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Publicado em 06 de agosto de 2021

DECRETO N° 14.104/2021
O PREFEITO MUNICIPAL DE NITEROI, no uso de suas atribuigdes legais,
DECRETA:
Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno da Secretaria Municipal de Fazenda, anexo
ao presente Decreto.
Paragrafo Unico. As disposicdes deste decreto e seus anexos ndo geram aumento de
despesas ao Municipio bem como néo criam novos cargos no @mbito da Secretaria
Municipal de Fazenda.
Art. 2° Fica revogado o Decreto 13.222 de 2019 e demais disposi¢es em contrario.
Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
PREFEITURA MUNICIPAL DE NITEROI, EM 05 DE AGOSTO DE 2021.
AXEL GRAEL - PREFEITO
REGIMENTO INTERNO
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
CAPITULO |
CATEGORIA E FINALIDADE
Art. 1°. A Secretaria Municipal da Fazenda (SMF), de que trata a Lei n°® 1.565, de 30 de
dezembro de 1996, é um 6rgdo da Administracéo Direta, subordinado diretamente ao
Prefeito do Municipio de Niter6i/RJ, regendo-se pelo presente Regimento e pela
legislacdo que lhe for aplicavel.
§ 1°. A SMF, conforme disposto no IV do art. 4° da Lei Municipal n° 1.565, de 30 de
dezembro de 1996, tem por finalidade:
| — executar as politicas fiscal e financeira do Governo;
Il —realizar o langamento, controle e a cobranca dos tributos municipais; e
Il — exercer a fiscalizacdo tributaria e de posturas, o assessoramento financeiro,
orcamentario e contabil aos érgdos municipais.
8 2° Tendo em vista as suas finalidades, compete a SMF:
| — programar, dirigir e coordenar as atividades financeiras da administracdo municipal;
Il — executar e exercer as atividades relativas a politica econémica, contabil, financeira e
tributéria do Municipio: atividades de lancamento, fiscalizacdo e arrecadacdo dos
tributos e demais receitas municipais;
Il — receber, pagar, guardar e movimentar as finangas e outros valores pertencentes ao
Poder Executivo;
IV — propor e colaborar na implantacdo de medidas assecuratérias do equilibrio
financeiro do Municipio;
V — propor o planejamento operacional e a formulagdo da politica econdmica, tributaria
e financeira do Municipio;
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VI — propor o estudo, a regulamentacdo, o controle da aplicacéo da legislacéo e a
fiscalizacdo tributaria;

VII — executar as atividades relativas aos assuntos financeiros, contabeis, fiscais e
orcamentarios do Municipio;
VIII - orientar os contribuintes para a correta observancia da legislacao tributaria;
IX — proceder ao langamento, a arrecadacdo e ao controle dos tributos e receitas
municipais;
X —encaminhar os créditos tributarios e ndo tributérios para a inscricdo em divida ativa
do Municipio, acompanhando sua cobranca e arrecadacao;
XI — julgar os processos administrativos tributarios em primeira e segunda instancia
administrativa;
XII — processar e acompanhar a execucdo da despesa em todas as suas fases;
XIII — proceder a contabilizacdo orcamentaria, financeira e patrimonial no ambito do
Municipio, promovendo a consolidacdo de balangos;
XIV — propor e executar o planejamento financeiro, a movimentagédo das contas
bancérias e a guarda do dinheiro pablico e outros valores;
XV — propor a suspensdo dos investimentos publicos, bem como o controle dos
investimentos e da capacidade de endividamento do Municipio;
XVI — conceder licencas e fornecer atestados e certid@es atinentes as finalidades e aos
servigos da SMF; e
XVII — exercer outras atribuices que Ihe forem cometidas por lei ou ato do Chefe do
Poder Executivo, bem como outras atividades correlatas a sua competéncia.
8 3°. Todas as atividades de ordenagéo de despesa no &mbito da SMF deverdo ter a
chancela prévia do (a) Secretério (a) Municipal de Fazenda.
§ 4.° Todas as informagdes a serem prestadas pelas Subsecretarias e demais Orgaos
Singulares deverdo passar antes pela apreciacéo do (a) Secretario (a) Municipal de
Fazenda.
CAPITULO 11

ORGANIZACAO E ADMINISTRACAO
Art. 2° A SMF, para o cumprimento de suas competéncias, dispora da seguinte estrutura
bésica:
| — Secretéario (a) Municipal da Fazenda;
Il — Orgéos de assisténcia direta e imediata:
a) Gabinete (GAB);
b) Assessoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional (ASPLAN);
c) Assessoria de Comunicagdo Institucional (ASCOM);
d) Assessoria de Controle Interno (ASCONTROL);
e) Coordenacdo de Administracdo do Patriménio Imobiliario (CAPI); e
f) Superintendéncia Juridica (SJUR);
111 — Orgéos singulares:
a) Subsecretaria de Modernizacdo e Gestdo Fazendaria (SUMOG):
1. Assessoria de Infraestrutura e Logistica;
2. Assessoria de Recursos Humanos;
3. Assessoria de Contratos e Licitagdes;
4. Assessoria de Inovacgdo em Servicos;
5. Departamento de Tecnologia da Informagéo;
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5.1. Coordenacéo de Infraestrutura;

5.2. Coordenacao de Desenvolvimento de Sistemas.

6. Coordenacdo de Documentacgéo e Processos:

6.1. Setor de Arquivo.

b) Subsecretaria de Financas (SUBFIN):

1. Departamento de Finangas:

1.1 Coordenacdo de Liquidacdo e Repasses Financeiros;
1.2 Coordenacdo de Encargos Financeiros do Municipio e Gestdo Or¢amentaria.
2. Departamento de Tesouro:

2.1 Coordenacéo de Pagamentos e Movimentacdo Financeira:
3. Coordenacéo de Arrecadacéo;

4. Coordenacdo de Conciliacdo Bancaria;

5. Setor de Apoio de Financas;

6. Departamento de Estudos Fiscais.

c) Subsecretaria da Receita Municipal (SUREM):

1. Coordenagéo de Inteligéncia Fiscal,

2. Coordenacdo de Programacéo Fiscal;

3. Departamento de Cadastros Fiscais:

3.1 Coordenacao de Cadastro Imobiliario;

3.1.1 Setor de Recadastramento e Georreferenciamento;
3.1.2 Setor de Diligéncias.

3.2 Coordenacéo de Cadastro Mobiliario:

3.2.1 Setor de Cadastro Geral do Municipio;

3.2.2 Setor de Alvaras.

4. Departamento de Fiscalizacdo e Langamento:

4.1 Coordenacao do ISS;

4.2 Coordenacéo do IPTU:

4.2.1 Setor de Cadastro Imobiliario Fiscal.

4.3 Coordenacdo do ITBI;

5. Departamento de Administragdo Tributaria:

5.1 Coordenacdo de Cobranca Administrativa;

5.1.1 Setor de Cartorio

5.1.2 Setor de Acompanhamento de Grande Contribuintes;
5.1.3 Setor de Previsdo e Gestdo da Arrecadacao.

5.2 Coordenacao de Relacionamento com o Cidadéo:
5.3 Coordenacéo de Taxas, ContribuicOes e Receitas Diversas.
6. Departamento de Tributacdo:

6.1 Coordenacdo de Legislacdo Tributéria;

6.2 Coordenacéo de Pareceres e Contencioso Fiscal.

7. Coordenacdo de Receitas Transferidas.

d) Subsecretaria de Contabilidade Geral (SSCONT):

1. Departamento de Contabilidade:

1.1 Coordenagdo de Analise e Integridade Contabil,
1.1.1 Setor de Informacdes Contabeis;

1.1.2 Setor de Normas Técnicas Contabeis.

2. Departamento de Sistematizacdo Contabil,
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2.1. Setor de Sistemas Contébeis.
IV — Orgéo Colegiado:
a) Conselho dos Contribuintes (CC).
8 1°. O organograma da SMF é o constante do Anexo | a este Regimento.
8§ 2° A tabela de siglas da SMF é a constante do Anexo Il a este Regimento.
Art. 3° A SMF sera dirigida por Secretario (a), as Subsecretarias por Subsecretarios (as)
, s Superintendéncias, por Superintendentes, os Departamentos, por Diretores (as), as
Coordenacdes, por Coordenadores (as), os Setores, por Encarregados (as), o0 Gabinete e
as Assessorias por Chefes.
8 1° O (a) Secretario (a), os (as) Subsecretarios (as), os (as) Superintendentes e os (as)
Diretores (as) serdo nomeados pelo Prefeito Municipal e os demais cargos
comissionados serdo nomeados pelo Secretario Executivo da Prefeitura Municipal de
Niteroi.
Art. 4° O Secretario (a) sera substituido em seus impedimentos ou afastamentos
eventuais por um dos Subsecretarios (as) , previamente designado pelo Prefeito
Municipal.
8 1° Os demais ocupantes dos cargos comissionados constantes do art. 3° serdo
substituidos, em seus afastamentos ou impedimentos legais, por servidor em exercicio
nas respectivas unidades organizacionais, previamente designado, salvo hipdteses
especificas reguladas em lei municipal, observado o seguinte:
| — o (a) Subsecretario (a) e o (a) Superintendente, por um (uma) Diretor (a);
Il — o (a) Diretor (a), por um (uma) Coordenador (a);
I11 — o (a) Coordenador (a), por um (uma) Encarregado (a) de Setor; e
IV — o0 (a) Encarregado (a), por um servidor em exercicio na unidade.
8 2° N&o havendo a possibilidade de que a substitui¢do se faca na forma estabelecida
pelos incisos 1, 11, 111 e IV do paragrafo anterior, em funcéo da estrutura da unidade
organizacional considerada, a designacdo recaira em servidor, em exercicio na unidade
em que se faca necessaria a substituicdo, que possua qualificacdo para exercer
temporariamente as funcgdes de Diretor, Coordenador, Chefe ou Encarregado.
CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES
Secéo |
Dos Orgéos de Assisténcia Direta e Imediata ao Secretario
Art. 5° Ao Gabinete compete:
| — coordenar e controlar as atividades administrativas do Gabinete;
Il — organizar a agenda e os contatos do Secretéario;
I11 — coordenar o trdmite documental e providenciar a publicacédo oficial e a divulgacao
de matérias; e
VI — prestar assessoria em assuntos que Ihe forem solicitados.
Art. 6° A Assessoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional compete:
| — organizar e conduzir o planejamento estratégico da Secretaria de forma participativa
e democratica;
Il — zelar pelo cumprimento das metas dos planejamentos estratégicos municipais e da
Secretaria;
I11 — elaborar e monitorar o Plano de Desenvolvimento Institucional;
IV — documentar e sistematizar toda memoria institucional da SMF;
V — estabelecer e gerir metodologia de gestdo estratégica de pessoas;
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VI — disseminar as melhores praticas de gestdo na instituigéo;

VIl — acompanhar e analisar os indicadores de desempenho da SMF;

VIII — analisar a¢des e resultados, emitindo pareceres técnicos respaldando o Secretario
(a) na execucdo de programas e projetos de ambito estratégico;

IX — executar e monitorar a avaliacdo, o desenvolvimento, a qualificacdo, o aumento da
produtividade e a valorizacao dos servidores lotados ou em exercicio na SMF;

X - monitorar e acelerar a execucdo dos projetos da SMF; e

XI — exercer outras atribuicdes correlatas que lhe forem cometidas pelo (a) Secretario
(@) Municipal de Fazenda.

Art. 7° A Assessoria de Comunicago Institucional compete:

| — elaborar a estratégia de contetdo a ser divulgada nas redes sociais da instituicdo e na
imprensa, em parceria com a Coordenacdo Geral de Comunicacao da Prefeitura
Municipal de Niteroi;

Il — planejar, promover, coordenar e avaliar as atividades de comunicacdo social da
SMF, em consonéncia com as diretrizes emanadas da Coordenacéo Geral de
Comunicacéo da Prefeitura Municipal de Niteroi, que incluem a¢des de assessoria de
imprensa, publicidade e confeccdo de boletim para a comunicagéo interna;

I11 — acompanhar, selecionar e analisar assuntos de interesse da SMF, publicados em
jornais e revistas, para subsidiar o desenvolvimento das atividades de comunicacao
social;

IV — apurar, redigir e editar matérias e noticias de interesse publico acerca das
atividades da SMF;

V - manter atualizados os sitios eletrénicos e a intranet sob a responsabilidade da SMF,
no ambito de atividades de comunicacéo social,

VI — gerenciar e assegurar a atualizagdo das bases de informagdes institucionais
necessarias ao desempenho das atividades de comunicacdo social;

VII — promover a difusdo nas redes sociais, das a¢des, servi¢os e programas
desenvolvidos pela SMF, de forma a estimular e facilitar o acesso a SMF;

VIl — solicitar a Coordenacdo Geral de Comunicacdo da Prefeitura Municipal de
Niterdi a difusdo nos meios de comunicacéo, das acdes, servigcos e programas
desenvolvidos pela SMF, de forma a estimular e facilitar o acesso a SMF;

IX — sempre que necessario, solicitar registro fotografico a Coordenacdo Geral de
Comunicacdo da Prefeitura de Niteroi; e

X — manter arquivos sobre eventos e solenidades da SMF;

XI — receber sugestdes, criticas e reclamacdes da populacdo, encaminhando-as as
unidades responsaveis;

XI1I — disparar via e-mail para os principais setores o Diario Oficial e demais assuntos
pertinentes & comunicacdo institucional; e

X1 — exercer outras atribuicdes que lhe forem cometidas pelo Secretario Municipal de
Fazenda.

Art. 8° A Assessoria de Controle Interno compete:

| — controlar prazos de todas as demandas dirigidas ao Secretério, oriundas de érgdos de
controle, magistrados, Ministério Publico e outros;

Il — receber sugestdes, criticas e reclamagdes da populagdo, encaminhando-as as
unidades responsaveis;
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Il — assessorar 0 Secretario Municipal de Fazenda na supervisdo da correta gestdo
orcamentaria, financeira, patrimonial e operacional sob os aspectos da legalidade,
legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficécia;
IV —avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual e no planejamento
da SMF, bem assim a execugéo dos programas de trabalho e do orcamento anual,
V — promover o encaminhamento de acfes corretivas ou preventivas e identificar
oportunidades de melhoria de procedimentos;
VI — zelar pelo cumprimento do plano de integridade e compliance da SMF;
VIl — manter intercambio de informac6es e conhecimentos técnicos com unidades de
controle interno de outros 6rgaos da Administracdo Publica, com vistas ao permanente
aperfeicoamento da atividade de controle interno;
VIII - receber e responder as sugestdes, criticas, reclamaces e pedidos de acesso a
informac&o da populacéo, por intermédio do Sistema Eletrénico do Servico de
Informacéo ao Cidadado — e-SIC, conforme art. 49 da Lei 3.048/2014;
IX — coordenar publicacdo de informagdes concernentes a todos os procedimentos
licitatorios, inclusive respectivos editais e resultados, bem como a todos os contratos
celebrados no site institucional conforme o art. 7°, inciso 1V, § 2° da Lei 3.084/2014;
X — elaborar minuta de oficios e respostas aos 6rgaos de controle interno, externo e
Ministério Publico Estadual e Federal, bem como promover o cumprimento das
recomendacdes pelo 6rgdos competentes; e
XII — exercer outras atribuic6es correlatas que lhe forem cometidas pelo (a) Secretério
(@) Municipal da Fazenda.
Art. 9° A Coordenacio de Administracdo do Patriménio Imobiliario compete:
| — coordenar, dirigir e controlar a execuc¢éo e o desenvolvimento das atividades do
Setor de Cadastro Patrimonial Imobiliario e do Setor de Receitas Patrimoniais;
Il — proceder a estudos comparativos entre a previsao e a realiza¢do da receita, visando
o controle da arrecadacédo sobre o patrimdnio imobiliario;
Il — promover a alienacdo, concessdo e permissao de uso de imoveis que ndo forem de
interesse da Municipalidade;
IV — elaborar a previsdo de receitas patrimoniais
V —acompanhar e propor medidas para melhoria no controle da arrecadagéo de receitas
ndo tributérias; e
VI — exercer outras atribui¢des correlatas que Ihe forem cometidas pelo (a) Secretario
(@) Municipal da Fazenda.
Art. 10. A Superintendéncia Juridica compete:
| — emitir pronunciamentos em processos e assuntos que envolvam matéria juridica da
SMF, cujo exame tenha sido solicitado pelo (a) Secretario (a) Municipal de Fazenda,
Subsecretéario (a), ou autoridade competente no ambito do referido 6rgéo;
I1 — colaborar na elaboragéo de instrumentos normativos ou contratuais de interesse da
SMF;
I11 — sugerir medidas cabiveis em relacdo aos atos administrativos de interesse da SMF,
propondo a edi¢do de normas legais ou regulamentares;
IV — assistir as autoridades da SMF na elaboracdo de informagdes em mandado de
seguranga, prestando elementos e indicacdes necessarias para eventual pedido de
suspensdo de medida liminar;
V — examinar, quanto a forma, ao contetdo e a legalidade, os atos formulados pela
SMF;
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VI — aconselhar, juridicamente, o (a) Secretario (a) Municipal de Fazenda no exercicio
de suas atribuicdes;
VIl — observar a orientacdo técnico-juridica fixada pela Procuradoria Geral do
Municipio - PGM, cumprindo todas as duas determinacGes e recomendacdes;
VIl —encaminhar a PGM todas as informacdes e documentos solicitados para fins de
defesa judicial do Municipio; e
IX — exercer outras atribui¢des correlatas que Ihe forem cometidas pelo (a) Secretario
(@) Municipal da Fazenda.
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Secéo 11

Dos Orgaos Singulares
Art. 11. A Subsecretaria de Modernizagao e Gestdo Fazendaria compete:
| - planejar, dirigir, coordenar e controlar a execucdo e o desenvolvimento das
atividades do Departamento de Tecnologia da Informacdo, da Coordenacdo de
Documentacao e Processos; da Assessoria de Infraestrutura e Logistica; da Assessoria
de Recursos Humanos; da Assessoria de Contratos e LicitagOes; e da Assessoria de
Inovacao em Servicos.
Il - planejar, organizar e controlar as atividades, planos e programas das areas
administrativas da SMF;
I11 - propor, implementar e difundir politicas de modernizag&o de tecnologia de
informacdo e comunicacdo da SMF;
IV - gerenciar o ambiente informatizado da SMF, incluindo a infraestrutura de
servidores e sistemas neles hospedados;
V - propor a auditoria e a analise de riscos e de vulnerabilidade dos ambientes e
sistemas informatizados;
VI - promover a orientacdo normativa, a coordenacao logistica, a execugdo e o controle
das atividades relativas a patrimonio, compras, transporte, telefonia, portaria, vigilancia
e servicos gerais;
VII - promover as contratacfes de pessoal firmadas pela SMF.
VIII — firmar e acompanhar a execugédo de contratos e convénios firmados pela SMF; e
IX - exercer outras atribui¢cdes correlatas que Ihe forem cometidas pelo (a) Secretério (a)
Municipal da Fazenda.
Art. 12. Ao Departamento de Tecnologia da Informacdo compete:
| — executar e gerenciar o planejamento, especificacdo, desenvolvimento, implantacao,
operacdo e a manutencao de servicos, sistemas de informacdo e infraestrutura de
tecnologia da Informacdo e comunicagdes da SMF e demais 6rgaos e unidades que
tenham relacdo com os processos fazendarios;
Il — implementar politicas, normas e niveis de seguranca para 0 acesso de usuarios
internos e externos aos dados e aos sistemas informatizados da SMF;
I11 —elaborar normas e padrdes técnicos de manutencao e operacdo dos
equipamentos de informatica e de seguranca, privacidade e integridade na
utilizacéo e controle do ambiente de banco de dados da SMF;
IV — planejar e promover capacita¢do de usuarios;
V — prestar assessoria técnica na criagdo, contratacdo, acompanhamento,
alteracéo, reestruturacéo, compra, locacéo, cessao de uso ou quaisquer que
sejam os servicos interligados a unidade, na busca pela melhoria constante do
sistema e seus derivativos;
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VI — assessorar as atividades de implantacdo, customizagéo e manutencéo de
sistemas e aplicativos que suportam os processos da SMF;

VII —elaborar e analisar projetos basicos e especificacdes técnicas visando a
aquisicdo de bens e servicos de software, organizacdo e métodos e modernizacéo na
area de Tecnologia da Informacéo e Comunicacao;

VIII — administrar os recursos de tecnologia da informacéo e comunicacéo da
SMF, alocando-os conforme as diretrizes da Administracéo e as necessidades de
cada unidade da Secretaria;

IX — promover servigos de suporte técnico a equipamentos, aplicativos, banco de
dados e recursos de rede;

X — gerir 0s convénios e contratos de prestacéo de servi¢os de informatica na SMF;
e

XI — exercer outras atribui¢cdes que lhe forem cometidas pelo (a) Subsecretério (a)
Modernizacdo e Gestdo Fazendaria.

8 1° O (a) Diretor (a) do Departamento de Tecnologia da Informagéo tem acesso, como
administrador, a todos os servicos, sistemas, banco e dados e infraestrutura que afetem,
ainda que indiretamente, as atividades executadas pela Secretaria de Fazenda;

$ 2° Os ativos previstos no paragrafo 1° que, por sua natureza, envolvam outras
Secretarias, devem ser gerenciados de modo compartilhado entre o Departamento de
Tecnologia da Informacao e demais 6rgaos envolvidos, sendo de competéncia exclusiva
da DTEC as determinacGes concernentes exclusivamente a SMF;

83° Os ativos previstos no paragrafo 1° podem ser hospedados em outras Secretarias ou
utilizando-se de servigos de computacdo em nuvem administrados por outras
Secretarias, assegurado acesso irrestrito a DTEC para que se garanta a conformidade
dos ativos com os objetivos da SMF, com as politicas de seguranca em vigor e com as
diretrizes de protecdo ao sigilo fiscal.

Art. 13. A Coordenagcéo de Infraestrutura compete:

| — definir a arquitetura de servidores, rede, telecomunicacgdes, estacdes de trabalho e
computador em nuvem, bem como conduzir sua aquisicao, instalacdo e administracéo;
Il — gerenciar e conduzir a aquisicdo de licencas de softwares;

Il — estabelecer e gerenciar politicas de acesso, de backup e de seguranca da
informacao;

IV — prospectar tecnologias de interesse da SMF; e

V — executar outras atividades determinadas pelo (a) Diretor (a) de Tecnologia da
Informagéo.

Art. 14. A Coordenacéo de Desenvolvimento de Sistemas compete:

| — definir a arquitetura e os processos de desenvolvimento de softwares, bem como
acompanha-los e gerencia-los;

Il — prospectar tecnologias de interesse da SMF; e

I11 — executar outras atividades determinadas pelo Diretor de Tecnologia da Informacéo.
Art. 15. A Coordenacéo de Documentac&o e Processos compete:

| — receber, registrar, classificar, distribuir e expedir documentos e processos em geral;
I1 —receber e controlar a movimentacdo dos documentos e processos administrativos em
arquivo;

Il — manter arquivo da documentacao administrativa emitida e recebida pelos 6rgaos e
unidades do Municipio, como também aquela recebida de érgdos externos;
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IV — executar as atividades relacionadas a recepcao, a expedicao e ao protocolo de
documentos e processos, a manutencao dos arquivos administrativos e dos dados
estatisticos, observando normas, rotinas e diretrizes técnico-administrativas;
V — enviar as correspondéncias da SMF;
VI — receber as correspondéncias destinadas a SMF e envié-las aos setores a que se
destinam no ambito da Secretaria; e
VII — exercer outras atribuicdes que Ihe forem cometidas pelo (a) Subsecretario (a) de
Modernizacéo e Gestdo Fazendaria.
Art. 16. Ao Setor de Arquivo compete:
| — organizar e manter o registro geral de entrada e saida de todos os documentos e
processos enviados ao Arquivo da SMF;
I — estabelecer diretrizes para o funcionamento do Arquivo da SMF, visando a gestéo, a
preservacdo e 0 acesso aos documentos arquivados;
I11 — disciplinar a reproducdo e a consulta dos documentos relacionados ao setor;
IV — tratar os documentos sob sua guarda de acordo com as técnicas arquivisticas
adequadas e recomendadas pelas autoridades da area;
V — zelar para que nenhum documento ou processo seja retirado do Arquivo sem o0
devido requerimento;
VI — realizar periodicamente a revisdo da localizacéo fisica, da ordenacéo e do estado de
conservacao dos documentos arquivados;
VI —realizar a gestéo do descarte de documentos de acordo com técnicas arquivisticas
e tabela de temporalidade publicada; e
VIII — exercer outras atribui¢fes que Ihe forem cometidas pelo (a) Coordenador (a) da
Coordenacdo de Documentacéo e Processos.
Art. 17. A Assessoria de Infraestrutura e Logistica compete:
I — coordenar, acompanhar e controlar a execucéo e o desenvolvimento das
atividades referentes ao patrimonio, compras, transporte, telefonia, portaria,
vigilancia e servicos gerais;
Il — realizar o controle interno dos bens patrimoniais da SMF e tomar as medidas
cabiveis em relacdo a manutencao predial da Secretaria;
I11 — realizar o controle e acompanhamento de pedidos, contratos, remessas,
entradas e saidas, transporte, locacdo, compra, concessao e demais assuntos
correlacionados & unidade que envolva a logistica na SMF;
IV — manter a infraestrutura interna da SMF em condicGes operacionais, especialmente
0s servicos de recepc¢éo, transporte, vigilancia, zeladoria e telefonia;
V - planejar, coordenar e controlar a execuc¢ado e o desenvolvimento das atividades
relativas as areas de compras e almoxarifado;
VI —encaminhar a Secretaria Municipal de Administracéo as solicitacGes de
aquisicdes de bens ou contratacdes de servicos, devidamente instruidas, observadas
a legislacdo pertinente e os procedimentos em vigor;
VIl —arquivar os processos de licitacdo nos termos da legislacéo vigente;
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VIII - adequar o sistema de logistica das entregas dos materiais solicitados por
requisicao ou por solicitacdo de compras, de forma a dar celeridade ao
atendimento do que foi demandado; e

IX — exercer outras atribuicdes que Ihe forem cometidas pelo (a) Subsecretério (a)
de Modernizacdo e Gestdo Fazendaria.

Art. 18. A Assessoria de Recursos Humanos compete:

| — cumprir normas e instrucdes relativas a area de gestao de pessoas;

Il — coordenar levantamento sobre as necessidades de recursos humanos para o regular
andamentos dos servicos a cargo da Secretaria;

Il — promover o ingresso, na Secretaria, do servidor nomeado por concurso publico e
acompanhar o periodo referente ao estagio probatorio;

IV — acompanhar o registro e o controle funcional dos servidores, prestadores de servi¢o
e estagiarios, bem como as demais atividades relativas ao pessoal em exercicio na SMF;
V - informar ao érgdo competente da necessidade de alteracdo do registro funcional dos
servidores lotados na referida Secretaria, bem como estagiarios e contratados;

VI — controlar a frequéncia e registrar a movimentagéo e afastamento do pessoal;

VIl — elaborar e acompanhar a escala de férias, de acordo com a documentacéo e as
informagdes fornecidas pelas unidades da SMF;

VIII — enviar para a Secretaria Municipal de Administracdo os dados e informacgoes
necessarios para alimentar os sistemas de cadastro de pessoal e da folha de pagamentos;
IX — assessorar as atividades de treinamento e desenvolvimento das pessoas em
exercicio na SMF; e

X — exercer outras atribui¢cdes que lhe forem cometidas pelo (a) Subsecretario (a) de
Modernizacdo e Gestdo Fazendaria.

Art. 19. A Assessoria de Contratos e Licitagdes compete, no &mbito da SMF:

| — elaborar e submeter a apreciacdo do superior hierarquico os planos, os projetos
globais e setoriais pertinentes aos Contratos e as Licitacoes;

I — elaborar minutas de editais e contratos referentes as aquisi¢cdes de bens ou
contratacdes de servicos;

I11 — formular e propor normas relativas aos processos de aquisi¢do de bens e servicos;
IV —dirigir, coordenar e controlar a execu¢do dos Contratos e Licitagdes;

V — responsabilizar-se pelos procedimentos internos com vistas as licitacoes,
coordenando os trabalhos de apoio as comissdes de licitagdo, no que se refere a
instrugéo processual;

VI — elaborar relatorios das aquisicdes realizadas dentre outros afetos a sua area de
competéncia;

VIl — planejar e coordenar a execucdo dos procedimentos licitatérios e dos processos de
dispensa e de inexigibilidade de licitacdo para aquisigdes e para contratacdo de servicos;
VIII — manter atualizado o controle de todos 0s processos de aquisi¢cdo/contratacao;

IX — manter o controle e registro de todas as compras realizadas e em andamento,
bem como acompanhar e controlar os prazos de entrega de material;

X — exercer outras atribuicdes que lhe forem cometidas pelo pelo (a) Subsecretario (a)
Modernizacdo e Gestdo Fazendéria.

Art. 20. A Assessoria de Inovagdo em Servicos compete:

| — estabelecer um novo padrdo de atendimento focado nas necessidades das(0s)
cidadas(os);
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Il — zelar pela qualidade dos servigos prestados pela Secretaria Municipal de Fazenda de
Niteroi;
I11 — facilitar o acesso aos servigos prestados pela Secretaria de Fazenda;
IV — elaborar a Carta de Servicos da Secretaria Municipal de Fazenda e manté-la em
constante atualizacao;
V — auxiliar na modernizacao do Centro de Atendimento ao Contribuinte (CAC)
incluindo a integracdo com os servigos digitais e capacitacdes periddicas dos
atendentes;
VI — propor junto as coordenadorias processos de inovagéo, racionalizacdo e melhoria
dos servicos prestados;
V11 — auxiliar na digitalizacdo dos servicos fazendérios;
VIII - propor novas metodologias de atendimento ao cidaddo, melhorando a jornada do
USUario;
IX —revisar a comunicacao institucional e orientagdes sobre os servigos de modo a
garantir a linguagem simples que facilite a compreenséo pelos cidadéos; e
X - exercer outras atribui¢fes que Ihe forem cometidas pelo pelo (a) Subsecretario (a)
de Modernizacdo e Gestdo Fazendaria.
Art. 21. A Subsecretaria de Financas compete:
| — prestar assessoramento econdmico e financeiro ao (a) Secretério (a) Municipal de
Fazenda, com intuito de auxilia-lo em tomadas de decisdo;
Il —acompanhar a atividade econémica a nivel nacional, estadual e municipal;
I11 — planejar, dirigir, coordenar e controlar a execucdo e o desenvolvimento das
atividades do Departamento de Financas, do Departamento do Tesouro, do
Departamento de Estudos Fiscais, da Coordenacdo de Arrecadacdo, da Coordenacdo de
Conciliacdo Bancaria e do Setor de Apoio de Financas;
IV — realizar e acompanhar as atividades relativas a execucao orcamentaria e financeira
dos drgdos da Administracdo Direta, como também controlar as transferéncias
financeiras as entidades integrantes da Administracdo Indireta do Municipio de Niteroi;
V —acompanhar, consolidar e avaliar a execugdo financeira no ambito do Governo
Municipal, de acordo com as determinacdes estabelecidas pela Lei de Responsabilidade
Fiscal - LRF, da Lei Orgamentaria Anual - LOA e demais elementos necessarios a sua
execucao;
VI — propor normas de procedimentos com vistas a disciplinar o fluxo dos processos
relativos a execucao orcamentaria e financeira;
VII — promover o controle da receita e despesa da Administragdo Pablica Municipal;
VIII - prestar informacGes e colaborar com os trabalhos dos érgédos de
interno e externo;
IX — normatizar e coordenar os servicos de arrecadacdo da rede bancéria e postos
arrecadadores;
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X — gerir, junto as instituicdes financeiras oficiais, 0s procedimentos via internet para a
realizacdo das operacdes de aplicacdo e resgate dos recursos municipais no mercado
financeiro, bem como as transferéncias entre contas correntes do Municipio,
assegurando eficiéncia e seguranca nas movimentacoes;

XI —administrar os compromissos financeiros, haveres e disponibilidades do
Municipio;

XII — efetuar a supervisdo dos saldos das contas correntes, aplicacdes financeiras e o
resgate para as contas movimento;

XI1I —acompanhar o langamento diario e a movimentagéo financeira no sistema
informatizado;

XIV — promover o0 acompanhamento das operac@es de crédito e os repasses realizados
por meio de convénios e acordos;

XV —acompanhar a rentabilidade e registrar os rendimentos das aplicacdes financeiras
do Municipio;

XV1 — observar o fluxo de caixa;

XVII — promover o acompanhamento da administracdo do orgcamento e as despesas da
unidade Encargos Financeiros do Municipio e SMF;

XVIII — supervisionar a execucdo das despesas referentes aos convénios firmados pelo
Municipio; e

XIX — exercer outras atribuicGes correlatas que lhe forem cometidas pelo (a) Secretéario
(@) Municipal da Fazenda.

Art. 22. Ao Setor de Apoio de Finangas compete:

| — assistir o (a) Subsecretario (a) no preparo e no despacho do expediente;

I — controlar prazos das demandas dirigidas ao (&) Subsecretario (a) oriundas de 6rgédos
de controle e demais Secretarias;

Il — coordenar o tramite documental e disseminar, internamente, noticias e informacdes
de interesse da Subsecretaria, divulgadas pelos principais veiculos de comunicacao; e
IV — exercer outras atribuicdes que lhe forem cometidas pelo (a) Subsecretario (a) de
Financas.

Art. 23. Ao Departamento de Estudos Fiscais compete:

| — coordenar e supervisionar as atividades relativas aos estudos econdémico-fiscais
sobre o desempenho da arrecadacdo, a renuncia de receita, a execugdo da despesa e a
conjuntura econdmica do Municipio;

I1 — coordenar o Comité Permanente designado a monitorar e gerir os riscos fiscais da
Administracdo;

I11 — elaborar, publicar e atualizar o Relatorio de Riscos Fiscais do municipio
anualmente;

IV — fornecer, no @mbito de suas competéncias, as informac6es a serem prestadas aos
diversos setores da Prefeitura Municipal;

V — elaborar relatérios e paineis gerenciais com informacgdes or¢camentarias, financeiras
e contabeis, principalmente, relacionadas as receitas, despesas, repasses e restos a pagar
do Municipio, a partir de fontes internas e externas a Secretaria Municipal de Fazenda:
VI —realizar a gestdo da divida publica com analise do fluxo, dos riscos, a viabilidade
das operac0es e capacidade de pagamento do Municipio;

VII — coordenar a gestdo do Fundo de Equalizacdo de Receitas — FER e a politica de
investimentos a ele aplicada, com foco na transparéncia dos processos;
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VIII — exercer a funcéo de Secretaria Executiva do Conselho Gestor do FER,
assessorando reunides do colegiado, bem como prestando atividades de cunho
administrativo;
VIII - desenvolver estudos tributarios, financeiros, econémicos, estatisticos e de
politicas publicas;
IX — realizar estudos com indicadores que permitam subsidiar decisGes relacionadas as
politicas de inducéo do desenvolvimento econdmico municipal; e
X - executar outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacéo.
Art. 24. Ao Departamento de Finangas compete:
| — orientar as unidades da Administracéo e os ordenadores de despesa em relacéo ao
cumprimento das normas relativas a execugdo or¢camentaria e financeira dos processos
de pagamento;
Il — emitir demonstrativos gerenciais de execuc¢do orcamentaria e financeira;
I11 — estabelecer um fluxo permanente de informacGes sobre a execugdo orcamentaria e
financeira no &mbito do Municipio;
IV — proceder com as retencdes tributarias de competéncia do municipio;
V — elaborar a programacao financeira e acompanhar sua execuc¢éo;
VI — supervisionar a execuc¢do orcamentaria e financeira da unidade Encargos
Financeiros do Municipio e SMF;
VII — supervisionar os controles referentes as despesas de concessionarias, restituicoes
de indébitos e outras; e
VIII — exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhe forem
determinadas pelo (a) Subsecretéario (a) de Financas.
Art. 25. A Coordenacéo de Liquidacio e Repasses Financeiros compete:
| — coordenar e realizar a liquidagdo dos processos de despesas dos 6rgaos da
Administracdo Direta;
Il — coordenar e operacionalizar as transferéncias financeiras as entidades da PMN
encaminhados a SMF;
Il — proceder a execucao or¢camentéria e financeira dos érgdos e entidades da PMN,
processando a liquidacdo das despesas, a emissdo das ordens de pagamento e as
transferéncias financeiras devidamente autorizadas pelo ordenador de despesas da
respectiva unidade orcamentaria, nos termos da legislacdo vigente;
IV — acompanhar, operacionalizar e controlar os pagamentos das despesas dos 0rgaos e
entidades da PMN com concessionarias de servicos publicos, de acordo com a
legislagdo vigente;
V — analisar e operacionalizar as solicitacfes de restituicdes de indébitos; e
VI - exercer outras atividades que Ihe forem determinadas pelo Diretor do
Departamento de Financas.
Art. 26. A Coordenacéo de Encargos Financeiros do Municipio e Gestdo Orcamentaria
compete:
| — coordenar, elaborar, acompanhar e controlar a execucdo orcamentaria da SMF e dos
Encargos Financeiros do Municipio sob a supervisdo da Secretaria;
Il — elaborar a proposta orcamentaria da SMF e dos Encargos Financeiros do Municipio;
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I11 — analisar e operacionalizar as necessidades de créditos suplementares e
modifica¢fes orcamentérias da Secretaria Municipal de Fazenda;
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IV — classificar despesas que deem origem a emissdo da nota de solicitacdo de compra e
de empenho;
V — executar procedimentos orgamentarios relacionados a Encargos Financeiros do
Municipio referentes a:
a) encargos com a Unido;
b) contribuicGes obrigatdrias - PASEP;
c) obrigagdes junto a NitPrev;
d) pagamento de dividas internas e externas, inclusive referente a operacoes de créditos;
e) precatorios;
VI - analisar os registros contabeis processados no sistema oficial de contabilidade do
Municipio na Unidade Orcamentéria de Encargos Financeiro do Municipio;
VII - instruir os processos administrativos no @mbito de sua competéncia; e
VIII — exercer outras atribui¢6es que Ihe forem cometidas pelo Diretor (a) do
Departamento de Financas.
Art. 27. Ao Departamento do Tesouro compete:
| —acompanhar e controlar a arrecadacao orcamentaria e extraorcamentaria do
Municipio em conjunto com a Coordenacédo de Arrecadacgéo;
Il — obter a posicdo diaria, mensal e anual da arrecadacdo, bem como estimar seus
fluxos futuros;
Il - realizar a gestdo diaria do Caixa, das operacdes de crédito, do planejamento
financeiro, bem como das eventuais operac¢des de cambio, administrando as
disponibilidades financeiras do Municipio;
IV — programar e controlar os pagamentos a serem realizados pela Administragéo Direta
e Indireta no que se refere as fontes do Tesouro;
V — realizar diariamente o levantamento dos pagamentos efetuados para o controle dos
saldos bancarios;
VI —analisar e manter permanente fiscalizagéo das contas correntes, expedindo
relatorios necessarios ao planejamento da politica fiscal do Municipio;
VIl — atualizar, diariamente, o boletim financeiro por fontes de recursos e o relatério
sintético de receitas e despesas, identificando contabilizaces indevidas e efetuar ou
solicitar os acertos necessarios, efetivando as transferéncias bancérias para os acertos
financeiros;
VIII — prestar contas ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro - TCE/RJ das
informacdes financeiras, preparando documentacdo mensal, referente a extratos e
movimentacao bancaria, para a prestacao de contas anual;
IX — estabelecer e supervisionar tecnicamente a programacao e a execucao financeira
dos 6rgdos da Administracdo Publica Municipal;
X — gerenciar o controle das aplicacdes de recursos, visando maximizar o resultado das
aplicagdes financeiras;
XI — subsidiar a elaboracéo do fluxo de caixa;
XI1 — subsidiar a elaboracéo da programagéo financeira e acompanhar a sua execugao;
X111 — supervisionar o pagamento de pessoal das administracdes direta e indireta;
X1V — analisar e verificar a execucao orcamentaria e financeira dos processos referentes
aos pagamentos de convénios;
XV —analisar a solicitacdo de contrapartidas referentes aos processos de convénios,
verificando a existéncia de orgamento para execugdo no orgéo solicitante;
XVI — prestar informagdes aos estudos sobre 0s gastos do Municipio;
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XVII — analisar os registros contébeis processados no Sistema Oficial de Contabilizacdo
do Municipio; e
XVIII — exercer outras atribuigdes correlatas que lhe forem cometidas pelo (a)
Subsecretéario (a) de Financas.
Art. 28. A Coordenacio de Pagamentos e Movimentagio Financeira compete:
| — controlar diariamente, no Movimento de Caixa, todos os pagamentos e 0s
recebimentos realizados pela Prefeitura informando, inclusive, para fins de
contabilizacao;
Il — registrar, controlar e acompanhar os pagamentos devolvidos por irregularidades,
interagindo com as entidades legais, para registro de ocorréncia e respectiva cobranca,
caso necessario;
I11 — manter de forma organizada, de preferéncia eletronicamente, a guarda dos
documentos de pagamentos e recebimentos, bem como promover a sua efetiva
recuperacdo, quando necessaria;
IV — manter constante comunicagdo com a rede bancaria visando o controle e apuracdo
das disponibilidades;
V — auxiliar as atividades de prestacao de contas;
VI —acompanhar a programacao e a execuc¢do financeira dos 6rgdos da Administracao
Publica Municipal;
VIl — acompanhar e realizar o pagamento de pessoal da administracdo direta e realizar a
descentralizacdo financeira para as entidades da administracédo indireta;
VIII — acompanhar a execucao orcamentaria e financeira das despesas com
concessionarias de servigos publicos essenciais;
IX — coordenar a elaboracéo e realizar os pagamentos de despesas correntes e de capital
de acordo com a programagcéo financeira do Tesouro Municipal;
X —realizar os pagamentos referentes aos processos de convénios;
XI — efetuar, diariamente, o controle das tarifas pagas a rede bancaria relativa a
arrecadacao tributaria, bem como demais despesas constantes nos extratos bancarios e
registrar seu pagamento no sistema informatizado;
XII — controlar as pendéncias originadas dos depdsitos ndo identificados creditados a
favor da SMF e cobrar a regularizacdo dos respectivos créditos junto aos demais 6rgaos
envolvidos;
XI1I — efetuar, diariamente, 0 acompanhamento das transferéncias constitucionais
(Federal e Municipal), como também, a transferéncia de compensacao financeiras e
demais ingressos depositados diretamente nas contas correntes, registrando seu
recebimento no sistema informatizado; e
XIV — exercer outras atribuicdes correlatas que lhe forem cometidas pelo Diretor (a) do
Departamento do Tesouro.
Art. 29. A Coordenacéo de Conciliagio Bancaria compete:
| — conciliar diariamente a movimentagdo das contas correntes, de aplica¢6es financeiras
e de adiantamento de recursos, administradas pelo Tesouro Municipal;
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Il —acompanhar as devolucdes de pagamentos por meio de conciliagdo bancaria
eletrbnica das contas do Tesouro Municipal;

Il —acompanhar diariamente e arquivar mensalmente os documentos e extratos de
movimentacdo bancaria, preferencialmente por meio eletronico;
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IV — enviar relatdrio, quando solicitado, para o (a) Diretor (a) de Tesouraria e para o (a)
Subsecretéario (a) de Finangas sobre 0 acompanhamento das contas de conciliacao e
demais assuntos referentes ao Setor;
V — requerer documentacao pendente as instituicdes bancarias;
VI — instruir e acompanhar os processos administrativos de sua area de competéncia;
VII - realizar mensalmente a importacdo dos dados da conciliacdo bancaria, com suas
regularizagdes, para o Sistema Integrado de Gestéo Fiscal (SIGIFS) — TCE/RJ;
VIII - realizar anualmente a prestacéo de contas da movimentacéo financeira das contas
bancérias sob responsabilidade da Prefeitura; e
IX — exercer outras atribuicdes correlatas que lhe forem cometidas pelo (a)
Subsecretério (a) de Financas.
Art. 30. A Coordenacéo de Arrecadacdo compete:
| — proceder, diariamente, & conciliacdo dos valores arrecadados, informados e
repassados para as contas de arrecadacgéo;
Il — orientar, controlar e avaliar as atividades dos agentes arrecadadores, relativamente a
arrecadacao das receitas municipais;
Il — monitorar o envio, o recebimento, o processamento diario e copia de segurancga dos
arquivos magnéticos relativos a arrecadacéo;
IV — proceder ao cancelamento de documentos de arrecadacéo relativos a pagamentos
ndo honrados e a abertura dos respectivos processos administrativos;
V — controlar e organizar o atendimento ao publico e a correspondéncia recebida dos
agentes arrecadadores, bem como a que lhes for enviada;
VI — proceder a atualizacdo das tabelas de receitas utilizadas pelo sistema de
arrecadacao e de geracdo de documentos de arrecadacgéo;
VIl —acompanhar a implantacdo, alteracdo ou desativacdo de cddigos de receita ou de
regras de captura ou de repasse junto aos 6rgdos arrecadadores;
VIII — autorizar os agentes arrecadadores a promoverem o débito, estorno ou
cancelamento de valores arrecadados ou repassados, apos andalise pertinente em
procedimento administrativo;
IX — autorizar os agentes arrecadadores a procederem as correcdes em arquivos
magnéticos ou documentos relativos a valores arrecadados e repassados;
X — prestar apoio técnico e operacional e orientar os 6rgaos e unidades da
Administracdo Direta e Indireta quanto as normas legais e regulamentares, aos
procedimentos administrativos e ao uso dos sistemas informatizados relativos a
arrecadacao de receitas municipais;
X1 — elaborar relatérios mensais e estatisticos de suas atividades;
XII — editar atos normativos relacionados ao controle da arrecadacgéo de receitas
municipais; e
X111 — exercer outras atribuigdes correlatas que lhe forem cometidas pelo (a)
Subsecretéario (a) de Financas.
Art. 31. A Subsecretaria da Receita compete:
| — executar e fiscalizar o programa de acompanhamento das transferéncias
constitucionais para apuracao dos indices de participacédo e dos repasses de receitas
oriundas dos tributos estaduais e federais a Municipalidade;
Il — manter atualizada a base de dados das transferéncias constitucionais registradas;

=
b

&



- 1 ;
m ® \ 5 St
& J -
g%’ SEMPRE A FRENTE

Il — efetuar o intercdmbio com as demais unidades da SMF e com érgdos e entidades
estaduais e federais, com objetivo de realizar a supervisdo e acompanhamento das
transferéncias intergovernamentais ;
IV — planejar, dirigir, coordenar e controlar a execucao e o desenvolvimento das
atividades do Departamento de Cadastros Fiscais, do Departamento de Fiscalizacdo e
Langcamento, do Departamento de Administracdo Tributaria, da Coordenacéo de
Inteligéncia Fiscal, da Coordenacéo de Programacéo Fiscal, do Departamento de
Tributacdo e do Setor de Apoio da Receita;
V — assessorar 0 (a) Secretario (a) Municipal de Fazenda na proposicéo das politicas
fiscais do Municipio;
VI — planejar, organizar, orientar e supervisionar as atividades relativas a atendimento,
cadastro, lancamento, fiscalizacdo, administracdo, cobranca, autorregularizacao e
arrecadacdo dos tributos e demais receitas do Municipio;
VII — estudar o comportamento das receitas tributarias e ndo tributarias, propondo ao (a)
Secretério (a) Municipal de Fazenda as medidas que julgar necesséarias ao
aperfeicoamento e a melhoria do sistema de arrecadacéo;
VIII — orientar e instruir os contribuintes sobre o cumprimento da legislacéo tributéria;
IX — tomar conhecimento de denuncias de fraudes e infracdes fiscais, apura-las, reprimi-
las e promover as providéncias para a defesa da Secretaria Municipal de Fazenda nos
termos da politica de compliance e integridade do 6rgao;
X — conceder parcelamento de débitos fiscais nos termos da legislacéo especifica;
XI — conceder parcelamento de débitos fiscais e expedir as respectivas guias de
pagamentos nos termos da legislacdo especifica;
XII — coordenar e controlar acGes de inteligéncia e programacao fiscal;
XIII — aprovar o programa geral das atividades de fiscalizagdo, bem como aprovar os
critérios para a elaboracéo da relacdo de sujeitos passivos a serem fiscalizados;
XIV — articular-se, mediante instrugdes do SMF, com autoridades federais, estaduais,
municipais na integracdo e aperfeicoamento de sistema tributario municipal, mediante
permutas de informacdo, conferéncias técnicas e acdes fiscais conjuntas;
XV — planejar, coordenar, supervisionar, executar, controlar e avaliar as atividades de
administracdo tributéria;
XVI — estimar e quantificar a rentncia de receitas administradas e avaliar os efeitos das
reducdes de aliquotas, das isen¢des tributérias e dos incentivos ou estimulos fiscais,
ressalvada a competéncia de outros 6rgaos que tratem desses assuntos;
XVII — definir regides e as respectivas datas de inicio e fim dos projetos de
recadastramento imobiliario;
XVIII - elaborar e gerenciar programas de estimulo ao contribuinte para o pagamento
dos tributos em dia e emissdo de notas fiscais pelos estabelecimentos;
XIX- promover programas de educacéo fiscal;
XX — exercer outras atribuicdes que lhe forem cometidas pelo (a) Secretéario (a)
Municipal da Fazenda.
Art. 32. A Coordenacdo de Inteligéncia Fiscal compete:
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| — planejar, coordenar, orientar, executar e controlar, no ambito da SMF, as atividades
de inteligéncia fiscal, incluindo diligéncias, auditoria fiscal, analise, pesquisa e
investigacdo de fraudes;
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I — propor a adocdo de procedimentos administrativos, técnicos ou fiscais, que
permitam a inibicdo de fraudes fiscais;
I11 — realizar auditoria em sistemas e banco de dados de contribuintes, em conjunto com
0s demais Orgdos da SMF;
IV — investigar fraudes de natureza penal tributaria;
V — analisar e recomendar operac0es fiscais decorrentes de denuncias e proposi¢des de
outras unidades administrativas;
VI — promover o intercambio de informagdes com demais 6rgéos, na sua area de
competéncia;
VIl — analisar e subsidiar alteraces que visem a melhoria dos processos e da legislacéo,
das normas e procedimentos, dentro de sua area de atuacao;
VIII - propor regras de seguranca institucional na area de competéncia da Secretaria; e
IX — exercer outras atribuigdes correlatas que lhe forem cometidas pelo (a)
Subsecretéario (a) da Receita Municipal.
Art. 33. A Coordenacéo de Programagcéo Fiscal compete:
| — propor diretrizes e critérios para a elaboracao do planejamento e programacéo das
atividades da fiscalizagéo;
Il — promover estudos voltados ao aperfeicoamento da metodologia, dos critérios e dos
parametros de selecdo de sujeitos passivos a serem fiscalizados e do tipo de acéo fiscal
mais apropriada;
Il — selecionar, mediante critérios técnicos, os sujeitos passivos a serem fiscalizados;
IV — efetuar o preparo do procedimento fiscal com as informacdes necessarias a sua
realizacdo, mediante a preparacdo de dossiés;
V — manter arquivo com informacdes de sujeitos passivos fiscalizados;
VI — analisar e propor operac0es fiscais decorrentes de dendncias e proposi¢des de
outras unidades administrativas;
VII — efetuar o controle de qualidade e revisao dos processos de programacoes
executados;
V11 — efetuar intercdmbio de técnicas e instrumentos de auditoria fiscal com entidades
externas, inclusive mediante convénio de cooperacdo mutua;
IX — especificar, documentar, homologar, implantar e avaliar, em conjunto com o
Departamento de Tecnologia da Informacao, sistemas de suporte a sele¢do de sujeitos
passivos e de preparo da acao fiscal; e
X — exercer outras atribui¢cdes correlatas que Ihe forem cometidas pelo (a) Subsecretario
(a) da Receita Municipal.
Art. 34. Ao Departamento de Cadastros Fiscais compete:
| — coordenar e orientar os servigos de cadastro fiscal do Municipio;
Il — gerenciar as operacOes de atualizacdo das informacdes cadastrais e fiscais;
Il —articular-se com os demais 6érgdos municipais responsaveis por licenciamentos,
objetivando integrar, racionalizar e simplificar as acdes de registro de empreendimentos
do Municipio;
IV — propor regides e as respectivas datas de inicio e fim dos projetos de
recadastramento imobiliario, fixando equipes, cronogramas e metodologia;
V —articular-se com os 6rgéos afins para atualizacdo de informacdes sobre cadastro de
terreno e edificacdes sujeitos aos impostos e taxas, langados com base na propriedade
ou ocupacao de imoveis;
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VI — orientar na interpretacao da legislacéo relativa a tributos no aspecto de aplicacéo de
aliquotas e enquadramento de atividades, objetivando a correta classificacdo das
atividades econémicas de acordo com a Classificacdo Nacional de Atividades
Econdmicas Fiscais — CNAE-Fiscal, Classificacdo Brasileira de Ocupacdes — CBO e
Nomenclatura Brasileira de Servigcos — NBS;

VIl — manter intercdmbio com outras administracdes tributarias, federais, estaduais ou
municipais, para coleta, armazenagem e uso de informagdes cadastrais e de natureza
fiscal;

VIII — elaborar normas que disciplinem as operagdes relativas ao Cadastro Geral de
Contribuintes, ao Cadastro Imobiliario e Mobiliario e as declarac6es de inscri¢cdes
cadastrais;

IX —articular-se com os cartdrios de registro de imdveis no sentido de assegurar que
ndo sejam lavrados instrumentos, escrituras, contratos ou termos judiciais referentes a
transmissao inter vivos de imoveis sem que tenha sido pago o Imposto sobre a
Transmissdo de Bens Imdveis (ITBI) de competéncia do Municipio;

X — registrar nos sistemas os calculos de areas, valores venais e outros elementos
relativos aos imoveis a serem tributados; e

XI — exercer outras atribuicdes correlatas que lhe forem cometidas pelo (a)
Subsecretério (a) da Receita Municipal.

Art. 35. A Coordenacéo de Cadastro Imobiliario compete:

| — coordenar e executar a inscrigdo dos contribuintes do Imposto Predial Territorial
Urbano — IPTU, mantendo atualizado o cadastro;

Il — efetuar o registro das transferéncias de propriedades imobiliarias;

I11 — coordenar e emitir as certides cadastrais;

IV — implantar, em casos especificos ndo executados pela Coordenacdo de IPTU, os
cadastros de isencdo e imunidade;

V — exercer outras atribuicOes correlatas que Ihe forem cometidas pelo (a) Diretor (a) do
Departamento de Cadastros Fiscais.

Art. 36. Ao Setor de Recadastramento e Georreferenciamento compete:

| — manter atualizada a base de dados do Cadastro Imobilidrio Georreferenciado;

I1 — coordenar equipes de recadastradores;

Il — manter e atualizar as plantas de referéncias cadastrais setoriais e de quadras; e

IV — executar a reambulacdo, restituicdo, vetorizacdo e a revisdo das areas
recadastradas;

Art. 37. Ao Setor de Diligéncias compete:

| - efetuar levantamentos, no local, para efeito de revisdo ou atualizacdo cadastral; e

Il - subsidiar lancamentos e avaliacGes de imdveis.

Art. 38. A Coordenacéo de Cadastro Mobiliario compete:

| — planejar, orientar, coordenar e executar as atividades de recepc¢éo, verificacéo,
registro e preparo de cadastramento e atualizacdo do Cadastro Mobiliario do Municipio;
I1 — notificar os contribuintes para regularizacdo do Alvara de Licenca;

=
b

&

I11 — proceder a baixa, paralisagdo ou suspensao de oficio no cadastro mobiliario quando
necessario;

IV — decidir os requerimentos de baixa de inscricdo mobiliaria;

V —acompanhar as aberturas do MEI - Micro Empreendedor Individual - no portal da
Receita Federal e notificar os que ndo solicitaram Alvara de Licenca;



- 1
b ®

& SEMPRE A FRENTE

VI — manter atualizadas as informacdes referentes aos contribuintes optantes do Simples
Nacional e aos Empreendedores Individuais tanto no portal da Receita Federal como no
cadastro mobiliario;

VII — articular-se com os demais 6rgdos no sentido de assegurar a efetiva atualizacdo do
cadastro mobiliario municipal;

VIII - atualizar as atividades baseando-se na Classificacdo Nacional de Atividades
Econdmicas — CNAE, Classificagdo Brasileira de Ocupagdes — CBO e Nomenclatura
Brasileira de Servi¢os — NBS, de acordo com as Leis vigentes; e

IX — exercer outras atribui¢des correlatas que lhe forem cometidas pelo (a) Diretor (a)
do Departamento de Cadastros Fiscais.

Art. 39. Ao Setor de Cadastro Geral do Municipio compete:

| — controlar e executar as atividades de recepc¢éo, verificacdo, registro e preparo de
cadastramento e atualizagdo do Cadastro Geral do Municipio; e

Il — exercer outras atribuicdes correlatas que Ihe forem cometidas pelo (a) Coordenador
(a) da Coordenacdo de Cadastro Mobiliério.

Art. 40. Ao Setor de Alvaras compete:

| — controlar e executar os exames de documentos de inscricdo e alteracdo cadastral de
contribuintes sujeitos a emissdo de alvara de funcionamento;

I — deferir e expedir 0s Alvaras de Licenca e respectivas guias de recolhimento das
Taxas; e

I11 — exercer outras atribuicGes correlatas que Ihe forem cometidas pelo (a) Coordenador
(a) da Coordenacéao de Cadastro Mobiliario.

Art. 41. Ao Departamento de Fiscalizacdo e Langamento compete:

| — estabelecer planos de fiscalizacdo de receitas tributarias, isoladamente ou em
conjunto com outros 6rgdos, com metas a serem atingidas, bem como controlar e avaliar
sua execucao;

I1 — preparar roteiros de procedimentos de fiscaliza¢do e prevencao da evaséo fiscal,

I11 - fiscalizar estabelecimentos comerciais, industriais, prestadores de servicos e
outros, exercendo o efetivo poder de policia, objetivando fazer cumprir a legislacao
municipal pertinente;

IV — lavrar notificagGes, autos de infragdo e demais termos dentro de sua area de
competéncia;

V — promover a apreensdo de bens ou objetos, lacrar estabelecimentos, por infragdo as
leis municipais relativas a sua area de competéncia;

VI — promover estudos visando o aperfeicoamento da acao fiscal no Municipio;

VII — controlar e coordenar os plantdes fiscais visando atender e prestar informacdes
aos contribuintes e a quaisquer 6rgdos ou entidades sobre interpretacdo da legislacdo
tributaria;

VIl — acompanhar, controlar e avaliar o cumprimento das operagdes fiscais e 0s
resultados das atividades executadas, estabelecendo padrdes de eficiéncia e
produtividade e a metodologia de avaliagéo; e

IX — exercer outras atribuigdes correlatas que lhe forem cometidas pelo (a)
Subsecretario (a) da Receita Municipal.

Art. 42. A Coordenacdo do IPTU compete:

| — controlar e coordenar a execucdo das aces fiscais de sua area de competéncia;

Il — gerenciar e orientar as operac6es dos Auditores Fiscais subordinados;

Il — prorrogar prazo do procedimento para exame da situacéo fiscal do sujeito passivo;
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IV — designar servidor para emitir parecer devidamente fundamentado sobre a questéo
versada na impugnacéo do sujeito passivo;

V — designar servidor para funcbes ou projetos especificos correlatos as competéncias
da respectiva Coordenadoria;

VI — comunicar ao Departamento de Fiscalizagdo e Langamento a constatagéo de
indicios de crimes contra a Ordem Tributaria;

VII — propor e subsidiar alteracdes que visem a melhoria da legisla¢do, das normas e
procedimentos, dentro de sua area de atuacéo; e

VIII — exercer outras atribuicGes correlatas que Ihe forem cometidas pelo (a) Diretor (a)
do Departamento de Fiscalizacdo e Langamento.

Art. 43. Ao Setor de Cadastro Imobiliario Fiscal compete:

| — proceder a anotacdo de alteracGes verificadas nos imdveis tributados, que influam
em seu valor venal, para fins de langcamento;

Il — implantar as alteraces no cadastro imobiliario decorrentes dos processos de
legalizagéo e parcelamento de solo;

I11 — Implantar os processos de isen¢édo e imunidade.

IV — exercer outras atribuigdes correlatas que lhe forem cometidas pelo (a) Coordenador
(@) de IPTU.

Art. 44. A Coordenacéo do ISS compete:

| — controlar e coordenar a execucdo das aces fiscais de sua area de competéncia;

I1 — gerenciar e orientar as operac6es dos Auditores Fiscais subordinados;

Il — prorrogar prazo do procedimento para exame da situacédo fiscal do sujeito passivo;
IV — designar servidor para emitir parecer devidamente fundamentado sobre a questéo
versada na impugnacéo do sujeito passivo;

V — designar servidor para funcGes ou projetos especificos correlatos as competéncias
da respectiva Coordenadoria;

VI — comunicar ao Departamento de Fiscaliza¢do e Langcamento a constatagéo de
indicios de crimes contra a Ordem Tributaria;

VII — propor e subsidiar alteracfes que visem a melhoria da legislacdo, das normas e
procedimentos, dentro de sua area de atuacdo; e

VIII — exercer outras atribui¢Oes correlatas que Ihe forem cometidas pelo Diretor (a) do
Departamento de Fiscalizacdo e Lancamento.

Art. 45. A Coordenacéo do ITBI compete:

| — controlar e coordenar a execucdo das a¢es fiscais de sua area de competéncia;

Il — gerenciar e orientar as operac6es dos Auditores Fiscais subordinados;

Il — prorrogar prazo do procedimento para exame da situacdo fiscal do sujeito passivo;
IV — designar servidor para emitir parecer devidamente fundamentado sobre a questéo
versada na impugnacao do sujeito passivo;
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V — designar servidor para funcdes ou projetos especificos correlatos as competéncias
da respectiva Coordenacéo;

VI — comunicar ao Departamento de Fiscalizagdo e Langamento a constatagdo de
indicios de crimes contra a Ordem Tributaria;

VII — propor e subsidiar alteracdes que visem a melhoria da legisla¢do, das normas e
procedimentos, dentro de sua area de atuacgéo;

VIII — controlar e coordenar a execucao das avaliagcdes dos imdveis pelos Auditores
Fiscais para efeito de tributacdo do ITBI e IPTU;
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IX —auxiliar a busca de elementos, no desenvolvimento de estudos técnicos, para
atualizacao da planta genérica de valores;
X — colaborar com o controle e atualizagdo do cadastro imobiliario; e
XI — exercer outras atribuicdes correlatas que lhe forem cometidas pelo (a) Diretor (a)
do Departamento de Fiscalizacdo e Langamento.
Art. 46. Ao Departamento de Administracdo Tributaria compete:
| — planejar, coordenar, orientar, supervisionar e controlar as atividades de arrecadacdo e
de cobranca de débitos de tributos diversos, mantendo o intercdmbio de informacdes
com outros 6rgaos e entidades, na sua area de competéncia;
Il — apresentar estudo e analise da previsdo de arrecadacao das receitas tributarias para
subsidiar as decisdes da SMF quanto ao estabelecimento das metas fiscais para fins
gerenciais e de elaboracdo de orcamento do Municipio;
Il — preparar, instruir, acompanhar e controlar os processos administrativos de
contencioso fiscal, assim como lavrar termo de revelia nos casos de falta de impugnacao
ou de sua apresentacgdo fora do prazo;
IV — controlar os valores relativos a constitui¢do, suspensdo, extincao e exclusdo de
créditos tributarios;
V — gerenciar os créditos tributarios com exigibilidade suspensa;
VI — gerenciar as atividades relativas a cobranga administrativa e ao recolhimento de
créditos e, inclusive, o encaminhamento para a inscricdo da divida dos créditos
tributarios ou quaisquer outras receitas ndo recolhidas no periodo regulamentar;
VII — elaborar relatrio mensal consolidado dos débitos recebidos, dos processos de
cobranca administrativa em andamento e do quantitativo encaminhado a Procuradoria
Geral do Municipio para inscricdo em divida ativa;
VI — prestar informacdes aos érgdos juridicos do Municipio, sempre que solicitado, a
fim de auxiliar nos processos de execucdes fiscais ou quaisquer outros em que 0
Municipio esteja envolvido;
IX — prestar, quando solicitado, informacGes aos 6rgaos do Poder Judiciario e do
Ministério Publico;
X — prestar informacdo em processos administrativos quanto a existéncia de débitos
fiscais de contribuintes;
XI —acompanhar e propor medidas para melhoria no controle da arrecadacao de receitas
ndo tributérias;
XII — manter controle de contribuintes inidéneos na area de sua competéncia,;
X111 — programar, executar e controlar as atividades de cobranca e de combate a
inadimpléncia;
XIV — adotar os procedimentos necessarios a identificacdo de divergéncias entre 0s
valores constantes em declaracdo prestada pelo sujeito passivo e os valores pagos,
parcelados, compensados ou com exigibilidade suspensa;
XV — pronunciar-se sobre solicitacdo de retificacdo de lancamento e manifestacdo do
contribuinte em relacdo a avisos de cobranca;
XV1 — propor critérios para sele¢do de grandes contribuintes, realizando estudos visando
a identificacdo de sujeitos passivos de interesse da administracéo tributaria, em fungéo
do potencial econdmico-tributério e das variaveis macroecondmicas de influéncia, para
inclusdo no programa de acompanhamento diferenciado;
XVII — decidir sobre os pedidos de restituicdo, compensacdo e amortizagéo; e
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XVIII — exercer outras atribuigdes correlatas que lhe forem cometidas pelo (a)
Subsecretario (a) da Receita Municipal.

Art. 47. A Coordenagéo de Cobranca Administrativa compete:

| — coordenar e executar as atividades de arrecadacao e de cobranca de débitos
tributarios diversos;

Il — manter os sistemas de registro dos créditos tributarios, promovendo a sua
suspensdo, reativacdo e modificacdo, bem assim a realocagéo e o bloqueio de
pagamentos, na area de sua competéncia;

Il — executar atividades relacionadas a processos de inscricdo de débitos em Divida
Ativa, na area de sua competéncia, em especial 0 encaminhamento de processos a
Procuradoria Fiscal;

IV — encaminhar para a inscri¢do da divida os créditos tributarios ou quaisquer outras
receitas ndo recolhidas no periodo regulamentar quando esgotados o0s recursos de
cobrancga administrativa;

V — prestar informagéo em processos administrativos quanto a existéncia de débitos
fiscais de contribuintes;

VI — controlar os créditos tributarios com exigibilidade suspensa;

VIl — acompanhar e propor medidas para melhoria no controle da arrecadacao de
receitas ndo tributarias;

VIII — gerenciar as atividades relacionadas com acompanhamento econdmico-tributario
dos grandes contribuintes;

IX — elaborar o programa de acompanhamento diferenciado para os grandes
contribuintes;

X — expedir parecer técnico para instruir a decisdo em processos de restituicao,
compensacao e amortizagéo; e

XI — exercer outras atribuicdes correlatas que lhe forem cometidas pelo (a) Diretor (a)
do Departamento de Administragdo Tributéria .

Art. 48. Ao Setor de Cartorio compete:

| — cientificar contribuintes das decisdes proferidas nos processos administrativos
tributarios que suscitem impugnacgdes ou recursos;

Il — informar posicdo dos autos de infracOes e notificacbes de langamentos nos
processos de certiddo negativa de ISS;

I11 — protocolar impugnaces e recursos voluntarios, encaminhado—as ao setor
competente para o julgamento;

IV — registrar da suspensdo da exigibilidade dos débitos no sistema no momento que
contribuinte impugna os autos de infracéo;

V — registrar o fim da suspensao da exigibilidade dos débitos apos o transito em julgado
das decisBes nos processos administrativos tributarios;
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VI — controlar a situacao dos autos de infracao e notificaces de langcamento, bem como
seus respectivos pagamentos efetuados, atraves de registros e atualizagdes em livros
préprios e planilhas de valores;

VII — controlar os prazos recursais de autos de infragdo e notificacfes de lancamento;
VIII - recepcionar os recursos de oficio despachando-os ao Conselho de Contribuintes;
e

IX — exercer outras atribuicdes correlatas que lhe forem cometidas pelo (a) Coordenador
(a) da Coordenacéo de Cobranca Administrativa.

Art. 49. Ao Setor de Acompanhamento de Grandes Contribuintes compete:

| — acompanhar e controlar os valores relativos a constituicao, a extin¢ao e a exclusao de
créditos tributarios de contribuintes de maior potencial tributéario;

Il —acompanhar a previsao de arrecadagdo das receitas tributarias dos grandes
contribuintes;

Il — propor medidas, sempre que necessario, visando o incremento da arrecadacéo;

IV — administrar a suspensao da exigibilidade do crédito tributario, bem como a
conversao dos depdsitos administrativos em renda dos langamentos em contencioso
administrativo; e

V — exercer outras atribuicOes correlatas que Ihe forem cometidas pelo (a) Coordenador
(a) da Coordenacédo de Cobranca Administrativa.

Art. 50. Ao Setor de Previsao e Gestdo da Arrecadacdo compete:

| — elaborar a previsdo anual, mensal e diaria da arrecadacdo tributaria, por tipo de
receita, porte do contribuinte, categorias e setores econdmicos;

Il — elaborar quadros diarios provisérios e definitivos da arrecadacdo de receitas
estaduais;

I11 — monitorar diariamente a evolucdo da arrecadacdo tributaria prevista e realizada;

IV — analisar as variacdes da arrecadacao tributaria por setores de atividades
econbmicas, por codigos de receita e por categoria de contribuintes;

V — elaborar relat6rios mensais e estatisticos de suas atividades;

VI — realizar estudos e projecdo de cenarios visando aumentar a arrecadacao municipal;
e

VII — exercer outras atribuicdes correlatas que Ihe forem cometidas pelo (a)
Coordenador (a) da Coordenacédo de Cobranca Administrativa.

Art. 51. A Coordenacéo de Relacionamento com o Cidad&o compete:

| — gerenciar, coordenar e orientar o atendimento da Central de Atendimento ao Cidadao
da Secretaria Municipal de Fazenda;

Il — promover a simplificagdo de procedimentos e a disseminagdo de informagoes
visando a facilitacdo do cumprimento das obrigacgdes tributéarias;

Il — implementar programas de modernizagao, racionalizagéo e desburocratizagéo dos
processos de trabalho;

IV — gerenciar as atividades de interacdo com o cidaddo, de Ouvidoria e de Educacgéo
Fiscal;

V — promover a verificacdo das solicitacbes dos contribuintes e encaminhar os
processos aos setores correspondentes para analise;

VI — subsidiar os demais 6rgédos da Secretaria Municipal de Fazenda no adequado
atendimento ao cidadéo; e

VIl — coordenar e executar o sistema de senhas para o atendimento ao cidadéo;
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VIII — dar atendimento aos contribuintes, em questdes diversas, relativas aos cadastros
mobiliarios, aos imobiliarios e aos de contribuintes ou quanto a existéncia de débitos,
parcelamento ou pagamentos e demais assuntos relacionados aos tributos e outros
débitos lancados pelo Municipio;
IX — elaborar e emitir guias de recolhimento dos tributos e demais receitas do
Municipio;
X — emitir e entregar certides negativas, positivas, ou positivas com efeito de negativa,
de tributos e outros débitos municipais;
X1 — emitir certidBes narrativas sobre assuntos diversos; e
XII — dar atendimento eletrénico e telefénico aos contribuintes, em questdes diversas,
relativas aos cadastros mobiliérios, aos imobiliérios e aos de contribuintes ou quanto a
existéncia de débitos, parcelamento ou pagamentos e demais assuntos relacionados aos
tributos e outros débitos langados pelo Municipio; e
X111 — exercer outras atribui¢des correlatas que lhe forem cometidas pelo (a) Diretor (a)
do Departamento de Administragdo Tributaria.
Art. 52. A Coordenacéo de Taxas, Contribuices e Receitas Diversas compete:
| — coordenar e executar as atividades de arrecadacéo e de cobranca de taxas,
contribuicdes e demais receitas municipais;
Il — controlar e acompanhar os registros de langcamentos, de pagamentos, de
compensacoes e de restituicles referente as taxas, as contribuicdes e as demais receitas
municipais;
I11 — manter os sistemas de registro dos créditos, promovendo a sua suspensao,
reativacdo e modificacdo, bem assim a realocagdo e o bloqueio de pagamentos, na area
de sua competéncia;
IV — executar atividades relacionadas a processos de inscri¢do de débitos em Divida
Ativa, na area de sua competéncia, em especial 0 encaminhamento de processos a
Procuradoria Fiscal;
V — emitir certidGes relativas a situacdo dos contribuintes para com a Fazenda
Municipal;
VI — providenciar em carater subsidiario o lancamento das taxas decorrentes do
exercicio regular do poder de policia do Municipio, das contribuicdes e de outras
receitas que ndo estejam atribuidas a outros 6rgdos da Secretaria Municipal da Fazenda;
VIl — manter atualizada a base dos devedores e inadimplentes de obrigacfes pecuniarias
vencidas e ndo pagas decorrentes dos tributos administrados pela Secretaria Municipal
da Fazenda, referentes a débitos ndo inscritos na divida ativa;
VIII - implantar célculo de exigéncia tributaria alterada por acérdaos do Conselho de
Contribuintes, bem como por decisdes do Poder Judiciario;
IX — retificar os lancamentos e pagamentos na area de sua competéncia, inclusive o0s
decorrentes de manifestacdo do contribuinte;
X — proceder ao cancelamento de documentos de arrecadacéo pré-emitidos, quando
constatado erro de emissdo ou por determinacdo judicial, ou a retificacdo de
notificagbes de langamento;
X1 — expedir parecer para instruir a decisdo em processos de restituicdo, compensacao e
amortizacdo; e
XI1 — exercer outras atribui¢6es correlatas que Ihe forem cometidas pelo Diretor (a) do
Departamento de Administracdo Tributéria.
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Art. 53. Ao Departamento de Tributacdo compete:

| — planejar, dirigir, coordenar e controlar a execucdo e o desenvolvimento das
atividades da Coordenacéo de Legislacdo Tributaria e da Coordenacéo de Pareceres e
Contencioso Fiscal;

I1 — oferecer subsidios para a formulacdo das diretrizes gerais e prioridades da acdo da
SMF na implementac&o da politica tributaria municipal,

I11 — elaborar normas complementares, instrucdes normativas, resolucoes e
regulamentos, para aprovacao da autoridade superior, quanto a matéria de sua
competéncia;

IV — subsidiar a execucdo da politica tributaria do Municipio;

V — analisar e expedir pareceres conforme dispde a legislagéo tributaria;

VI — promover o estudo da realidade econdmica internacional, nacional, estadual e
municipal objetivando coletar informacdes de carater técnico que subsidiem as areas de
tributacdo, arrecadacdo e de gestéo financeira da Secretaria;

VIl — promover a atualizacao da legislacéo tributaria municipal que trata de tributos
mobiliarios e imobiliarios de forma que reflita a politica tributaria do Municipio;

VIII - realizar estudos e pesquisas juridico-tributarias, quanto a correta interpretacao e
aplicacdo da legislacdo fiscal, propondo as medidas necessérias a uniformizacéo de
entendimento e a sua atualizacdo, em face da evolucdo legislativa, doutrinaria e
jurisprudencial;

IX - decidir, em primeira instancia, sobre litigios tributarios em geral;

X - decidir sobre os pedidos de reconhecimento de imunidade, isengéo e ndo-incidéncia
em sede recursal;

X1 - emitir solugBes conclusivas aos processos de consulta tributaria;

XII - disseminar informacGes relativas a julgamentos administrativos e decisdes
judiciais;

XIII - pronunciar-se quanto as propostas de instituicdo, modificacdo e extin¢édo ou
reducdo de tributos, incentivos fiscais e regimes especiais de tributacao;

XIV - propor as datas de vencimento dos tributos municipais e elaborar o ato normativo
correspondente; e

XV - exercer outras atribui¢fes correlatas que Ihe forem cometidas pelo (a)
Subsecretério (a) da Receita Municipal.

Art. 54. A Coordenacéo de Legislacdo Tributaria compete:

| — organizar e manter atualizada a coletanea de atos legais e administrativos de natureza
fiscal;

Il — manter, prontamente disponivel e facilmente acessivel, aos 6rgdos, entidades e
cidaddos em geral, o acervo de Legislacdo Tributéria;

I11 — estudar e propor as normas necessarias a formag&o da politica tributéria do
Municipio;

IV — realizar estudos para subsidiar a elaboracéo e a avaliacdo de anteprojetos de
legislacgdo tributaria, quanto aos efeitos sobre a arrecadacao e a economia em geral,

V — avaliar os efeitos de mudancas na legislacéo tributaria na arrecadacdo dos impostos,
taxas e contribui¢cdes administradas pela SMF, bem como nos repasses e fundos de
participacao;

VI — propor medidas que visem a simplificacdo dos procedimentos e da legislacdo
tributaria;
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V11 — propor alteragGes de atos legais e normativos com vistas ao aprimoramento da
legislacdo tributéria;
VIII — prestar esclarecimentos ao contribuinte e demais interessados acerca da
legislacdo tributaria vigente;
IX — elaborar atos normativos e interpretativos da legislacéo tributéria;
X — prestar assisténcia técnica e orientacao ao pessoal alocado no Plantdo Fiscal; e
XI — exercer outras atribuicdes correlatas que Ihe forem cometidas pelo (a) Diretor(a) do
Departamento de Tributacdo.
Art. 55. A Coordenagéo de Pareceres e Contencioso Fiscal compete:
| —acompanhar as decisdes proferidas em primeira instancia e pelo Conselho de
Contribuintes;
Il — acompanhar os julgamentos de processos relativos a matéria tributaria na esfera
judicial, especialmente nos tribunais superiores;
I11 — propor medidas com vistas ao aperfeicoamento da acéo fiscal e do contencioso
administrativo-fiscal;
IV — propor normas e manuais destinados a regulamentar, uniformizar e harmonizar os
procedimentos de julgamento de processos administrativos;
V — analisar e informar expedientes para defesa de lancamentos impugnados
judicialmente e prestar informagdes referentes ao contencioso administrativo e judicial;
VI —analisar e informar expedientes para defesa de lancamentos impugnados
judicialmente;
VII — realizar estudos e pesquisas juridicas, de ordem legal, doutrinaria e
jurisprudencial, visando obter subsidios para fundamentar pareceres a serem exarados
em processos submetidos a sua apreciacao;
VIII — emitir parecer técnico em processo de solicitacao de solucdo de consulta e
impugnacéo de 12 instancia administrativa de tributos.
IX — decidir, em primeira instancia, sobre isengéo, ndo-incidéncia e imunidade;
X — manter organizado o arquivo dos pareceres, bem como de decisfes de Primeira e de
Segunda Instancia Administrativas, relativas a matéria tributaria e fiscal;
XI — efetuar o controle dos processos sob sua jurisdicdo, acompanhando sua tramitacao
até solucao final na esfera administrativa; e
XII — exercer outras atribuic@es correlatas que Ihe forem cometidas pelo (a) Diretor (a)
do Departamento de Tributag&o.
Art. 56 A Coordenacdo de Receitas Transferidas compete:
| — executar e fiscalizar o programa de acompanhamento das transferéncias
constitucionais para apuracao dos indices de participacdo e dos repasses de receitas
oriundas dos tributos estaduais e federais a Municipalidade;
Il — manter atualizada a base de dados das transferéncias constitucionais registradas;
Il — apresentar estudo e analise da previsao de arrecadacgdo das receitas transferidas
para subsidiar as decisfes da SMF quanto ao estabelecimento das metas fiscais para fins
gerenciais e de elaboracdo de orcamento do Municipio;
IV — elaborar relatorio mensal consolidado das receitas oriundas de transferéncias
constitucionais;
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V — efetuar o intercdmbio com as demais unidades da SMF e com 6rgaos e entidades
estaduais e federais, com objetivo de realizar a supervisdo e acompanhamento das
transferéncias intergovernamentais; e

VI — exercer outras atribuigdes correlatas que lhe forem cometidas pelo (a)
Subsecretario (a) da Receita Municipal.

Art. 57. A Subsecretaria de Contabilidade Geral compete:

| — coordenar a edicdo e manutencao de manuais e instrugdes de procedimentos
contabeis e de responsabilidade fiscal, do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico do
Municipio (PCASP/Niteroi) e o processo de registro padronizado dos atos e fatos da
Administracéo Publica Municipal;

I1 — divulgar normas e procedimentos contabeis para o adequado registro dos atos e dos
fatos da gestéo orcamentéria, financeira e patrimonial dos 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica, promovendo o acompanhamento, a sistematizacdo e a
padronizacdo da execucao contabil;

IIT — normatizar, supervisionar e prestar assisténcia técnica referente a contabilizagao
dos atos e fatos de gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial o0 Municipio;

IV — dar cumprimento as normas contabeis pertinentes a execugao or¢gamentaria,
financeira e patrimonial;

V — definir, coordenar e acompanhar os procedimentos relacionados com a
disponibilizagdo de informagdes do Municipio para fins de responsabilidade,
transparéncia e controle da gestéo fiscal;

VI — elaborar e divulgar as demonstrac@es contabeis consolidadas do Municipio e
demais relatorios destinados a compor a prestacdo de contas anual do Prefeito;

VIl — coordenar e acompanhar o registro e o envio das informagdes, demonstragdes e
incisos destinados a compor a prestacdo de contas de final de mandado;

VIII - elaborar e apresentar em audiéncias publicas o Relatério Resumido da Execucéo
Orcamentaria (RREOQ) e o Relatério de Gestdo Fiscal do Poder Executivo (RGF);

IX — analisar e interpretar os resultados econémicos e financeiros da Secretaria,
apresentando informacéo contabil util a tomada de decisao e accountability; e

X — exercer outras atribuicdes correlatas que Ihe forem cometidas pelo (a) Secretério (a)
Municipal da Fazenda.

Art. 58. Ao Departamento de Contabilidade compete:

| —assegurar a qualidade da informacao contébil quanto aos critérios de fidedignidade,
mensuracao, apresentacdo e divulgacdo das demonstracGes contabeis;

II — acompanhar e cumprir a aplica¢do das normas e procedimentos contabeis
pertinentes a execu¢do orcamentaria, financeira e patrimonial, e prestar orientagao
técnica e normativa aos 0rgdos;

Il —acompanhar a normatizagdo dos procedimentos atinentes as operagdes de
contabilidade dos atos e dos fatos da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial
definidos pela Secretaria do Tesouro Nacional e outros 6rgdos externos;

IV — manter e aprimorar o Plano de Contas da Administragdo Pablica Municipal e o
processo de registro contabil;

V — definir e promover atualizacdes nos procedimentos contabeis do Sistema Oficial de
Contabilidade do Municipio relacionadas a execucdo orcamentaria, financeira e
patrimonial;
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VI — elaborar informagGes contabeis gerenciais com vistas a subsidiar o processo de
tomada de decisé&o;

V11 — supervisionar as atividades contabeis dos 6rgdos e entidades usuarios do Sistema
Oficial de Contabilidade do Municipio, com vistas a garantir a consisténcia das
informacdes; analisar e verificar a integridade dos balancos; e acompanhar a
conformidade dos registros contabeis;

VIII — orientar e acompanhar o processo de prestagdo de contas anual do Prefeito e a
prestacdo de contas de final de mandado; e

IX — exercer outras atribuigdes correlatas que lhe forem cometidas pelo (a)
Subsecretéario (a) de Contabilidade Geral.

Art. 59. A Coordenacéo de Analise e Integridade Contabil compete:

| —acompanhar a elaboracéo e divulgacdo dos balancos, balancetes, demonstracdes e
demais informacGes contabeis dos 6rgaos da Administracdo Direta e das entidades da
Administracdo Indireta;

I1 — verificar e avaliar a consisténcia dos balancos, balancetes e demais demonstrac6es
contabeis dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal;

Il — sistematizar novos procedimentos contabeis para o registro fidedigno dos atos e
fatos econémicos, financeiros e or¢camentarios de responsabilidade das unidades da
Administracdo Publica Municipal,

IV — manter os registros contabeis atualizados de forma a permitir a analise e o
acompanhamento pelos 6rgaos setoriais;

V — manter controle de formalizacdo, de guarda, de manutencéo ou de destruicao de
livros e outros meios de registro contabeis, bem como dos documentos relativos a vida
patrimonial;

VI — analisar a paridade entre os saldos inventariados dos bens patrimoniais e 0s
registros contabeis;

VIl — apoiar a elaboracdo e a apresentacao das prestagcdes de contas de governo e
prestacOes de contas de gestéo;

VIl — consolidar e divulgar os Balangcos Gerais do Municipio, Relatério Resumido de
Execucdo Orcamentaria (RREO) e Relatorio de Gestdo Fiscal (RGF);

IX — efetuar os processos relacionados ao encerramento do exercicio; e

X — exercer outras atribui¢cdes correlatas que Ihe forem cometidas pela Diretor (a) de
Contabilidade e pelo (a) Subsecretario (a) de Contabilidade Geral.

Art. 60. Ao Setor de Informacgdes Contabeis compete:

| —acompanhar a elaboracéo e divulgacdo dos balancos, balancetes, demonstragdes e
demais informacdes contabeis dos 6rgaos da Administracdo Direta e das entidades da
Administragéo Indireta;

Il — consolidar e divulgar os Balancos Gerais do Municipio, Relatorio Resumido de
Execucdo Orcamentaria (RREO) e Relatorio de Gestdo Fiscal (RGF);

I11 — elaborar informac@es gerenciais contabeis com vistas a subsidiar o processo de
tomada de decisé&o;

IV — elaborar a consolidagéo e divulgar as demonstracdes contdbeis consolidadas do
Municipio e demais relatorios destinados a compor a prestacéo de contas anual do
Prefeito;
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V — promover reunides, foruns ou palestras, visando ao aperfeicoamento e
disciplinamento do Sistema de Contabilidade Municipal; e

V — exercer outras atribuicGes correlatas que Ihe forem cometidas pelo (a) Subsecretario
(a) de Contabilidade Geral.

Art. 61. Ao Setor de Normas Técnicas Contabeis compete:

| — acompanhar a aplicagdo das normas e procedimentos contabeis, e prestar orientacdo
técnica e normativa aos 0rgaos;

IT — dar cumprimento as normas contdbeis pertinentes a execucao orgamentaria,
financeira e patrimonial; e

I11 — exercer outras atribuicGes correlatas que Ihe forem cometidas pelo (a)
Subsecretéario (a) de Contabilidade Geral.

Art. 62. Ao Departamento de Sistematizacdo Contabil compete:

| —acompanhar a normatizacao dos procedimentos atinentes a operacdes de
contabilidade dos atos e dos fatos da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial
definidos pela Secretaria do Tesouro Nacional e outros 6rgdos externos;

I1 —aprimorar o processo de registro contabil;

I11 — definir procedimentos relacionados com a integracao dos dados no Sistema Oficial
de Contabilidade do Municipio;

IV — manter o Plano de Contas da Administracdo Publica Municipal;

V — promover atualizagdes nos procedimentos contabeis do Sistema Oficial de
Contabilidade do Municipio relacionadas a execugdo orgamentaria, financeira e
patrimonial;

VI — efetuar os processos relacionados ao encerramento do exercicio; e

VII — exercer outras atribui¢des correlatas que Ihe forem cometidas pelo (a)
Subsecretéario (a) de Contabilidade Geral.

Art. 63. Ao Setor de Sistemas Contébeis compete:

| —acompanhar o processo de registro contabil,

Il — promover integragdo dos dados no Sistema Oficial de Contabilidade do Municipio
com os Sistemas do Tribunal de Contas do Estado (Sigfis) e Secretaria do Tesouro
Nacional (Siconfi);

I11 — garantir a harmonizacdo do sistema oficial de contabilidade do municipio aos
critérios estabelecidos pelos 6rgdos de controle, Secretaria do Tesouro Nacional e
demais legislacdes correlatas;

IV -monitorar nos procedimentos contabeis do Sistema Oficial de Contabilidade do
Municipio relacionadas a execugdo orgamentaria, financeira e patrimonial;

V — exercer outras atribuicdes correlatas que lhe forem cometidas pelo (a) Subsecretério
(a) de Contabilidade Geral e pelo (a) Diretor (a) de Sistematizacdo Contabil.

Secéo 111

Do Orgéo de Administracéo Colegiada

Art. 64. Ao Conselho de Contribuintes compete, de acordo com o art. 8° do Decreto n°
9.735, de 28 de dezembro de 2005 — Regimento Interno do Conselho de Contribuintes:
| — conhecer e julgar os recursos voluntarios interpostos contra decisdes definitivas de 12
instancia, relativos a aplicacdo da legislagéo tributéria;

I1 — conhecer e julgar os recursos de oficio interpostos pelas autoridades de 12 instancia;
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I11 — declarar nulos os atos processuais, no todo ou em parte, determinando-lhes a
repeticdo, se cabivel, quando por omisséo, erro ou irregularidade, ndo seja possivel
proferir a decis&o;

IV — fazer baixar em diligéncia os processos, ordenando pericias, vistorias, prestacéo de
esclarecimentos e suprimento de nulidades, necessarias a perfeita apreciacdo das
questdes suscitadas no recurso;

V — conhecer e atender pedidos de esclarecimento;

VI — apreciar e deliberar sobre as excecdes de suspeicao;

VIl —aprovar a comunicacdo, as autoridades superiores, de eventuais irregularidades
verificadas no processo, cometidas na instancia inferior;

VIII — propor, as autoridades competentes, medidas que julgar necessarias a melhor
organizagdo dos processos;

IX — homologar pedidos de desisténcia;

X — conceder licencas aos Conselheiros Representantes dos Contribuintes;

X1 — julgar os pedidos de justificativa de faltas de seus Conselheiros;

XI1 — sugerir providéncias sobre assuntos relacionados com suas atribuicdes e
atividades;

XIII —resolver davidas suscitadas pelo Presidente ou pelos demais Conselheiros sobre a
ordem dos trabalhos, a interpretagéo e a execucao de leis e regulamentos;

XIV — propor, ao (a) Secretario (a) Municipal de Fazenda, alteracdo do Regimento
Interno do Conselho; e

XV — exercer outras atribuicdes por forca de lei ou de regulamento.

CAPITULO IV

ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES E DEMAIS OCUPANTES DE CARGOS
EM COMISSAO

Secéo |

Atribuicdes Especificas do (a) Secretéario (a)

Art. 65. Ao (A) Secretario (a) Municipal da Fazenda incumbe:

| — assessorar 0 Prefeito nos assuntos pertinentes a formulagdo das politicas econdmica,
fiscal, tributéria, financeira, contabil e orcamentaria;

Il — acompanhar e controlar a execu¢do orcamentaria e financeira;

Il — normatizar as atividades contabeis e a gestdo financeira dos 6rgdos e entidades
municipais;

IV —assinar em papel ou digitalmente, por meio de senhas ou certificacdo digital, em
conjunto com o (a) Diretor (a) do Departamento de Tesouro ou com o (a) Coordenador
(a) de Tesouraria, nas auséncias do (a) Diretor (a), os cheques e outros documentos
relativos & movimentacdo bancéria e financeira;

V — promover a integracao das atividades fazendarias do Municipio e com as demais
esferas de Governo;

VI — exercer o controle geral das receitas e das despesas e normatizar os procedimentos
referentes a administracao tributaria do Municipio;

VII — proceder a notificacdo do lancamento de oficio dos tributos municipais,
estabelecer a forma e o prazo de pagamento, o calendario de recolhimento, deducéo de
percentual em caso de pagamento antecipado e tornar publico o indice oficial de
atualizacdo monetéaria dos valores previstos na Lei n® 2.597, de 30 de setembro de 2008,
atualizar os valores de referéncia constantes dos anexos da Lei 2.597/08 e
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reajustar a Contribuicdo de lluminacdo Puablica — COSIP nas mesmas datas e proporcdes
dos concedidos as tarifas de fornecimento e distribuigcdo de energia elétrica;

VIl — homologar as decisdes do Conselho de Contribuintes, em virtude da delegacao
concedida pelo Prefeito no art. 40, 8 50 c/c art. 63 do Decreto No 10.487/2009;

IX — ordenar 0 empenho e pagamento das despesas, observado o limite de competéncia;
X —acompanhar e fiscalizar as obras e servigos afetos a Secretaria;

XI- conceder licencas e fornecer atestados e certiddes atinentes as finalidades e servicos
da SMF;

XII — celebrar convénios, contratos e outros atos com entidades publicas e privadas,
visando a consecucdo dos objetivos da SMF;

XIII — assinar atos e normas administrativas na area de sua competéncia;

XIV — assinar oficios, memorandos e demais expedientes administrativos visando o
publico interno e externo;

XV — exercer outras atribui¢cdes que lhe forem cometidas por lei ou ato do Chefe do
Poder Executivo.

Secéo 11

Atribuicbes dos Demais Dirigentes e Assessores

Art. 66. Aos Subsecretérios incumbe assessorar o (a) Secretario (a) na formulacéo e
execucdo das politicas tributaria, financeira e orcamentaria do municipio, bem como nas
demais atividades da competéncia do titular da Pasta e, ainda:

| — exercer a direcdo geral e a supervisao das atividades técnicas e administrativas das
unidades que lhes séo subordinadas;

Il — promover a elaboracdo do planejamento da unidade da qual s&o titulares e o
levantamento das necessidades de pessoal, material e suporte necessarios a sua
implementacao;

I11 — consolidar os relatorios de trabalho referentes as atividades desenvolvidas nas
unidades que Ihe sdo subordinadas;

IV — propor alterac6es que visem a melhoria da legislacdo administrativa e tributéria e
dos procedimentos administrativos na sua area de atuacéo;

V — desempenhar as demais atribuicdes legais inerentes ao cargo, bem como outras que
Ihe sejam delegadas.

Art. 67. Aos Diretores, Coordenadores, Chefes de Gabinete e de Assessoria e
Encarregados de Setor incumbe planejar, coordenar e controlar a execugdo das
atividades técnicas e administrativas das unidades em que atuam ou lhe sdo
subordinadas e ainda:

| — responder, perante a sua chefia imediata, pela execucdo adequada e eficaz das
atividades da unidade da qual é titular;

I1 — despachar com o seu superior imediato e encaminhar-lhe assuntos e processos para
conhecimento e decis&o;

I11 — orientar os chefes de unidade que lhe sdo diretamente subordinados;

IV — propor a instauracéo de procedimentos administrativos destinados a apuracéo de
irregularidades encontradas no &mbito da unidade da qual é titular;

V — instruir processos e expedientes inerentes a sua area de atuag&o;

VI — assinar os expedientes e demais atos relativos as atividades de sua competéncia;
VIl — elaborar o plano de trabalho e os relatérios de atividades da unidade
organizacional da qual é titular;
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VIII — desempenhar outras atribuicdes que Ihe forem cometidas por seus superiores ou
pelo (a) Secretéario (a) da SMF.
Art. 68. Aos ocupantes dos cargos comissionados de Assessor e Assistente incumbe
assistir o superior imediato e executar as atividades que lhes forem cometidas.
CAPITULO V
DISPOSICOES GERAIS
Art. 69. O desempenho das atribuicdes da Assessoria de Controle Interno de que trata o
art. 8° deste Regimento, por tratar-se de controle auxiliar, ndo afasta a competéncia da
Secretaria Municipal de Planejamento, Modernizacdo da Gestéo e Controle - SEPLAG,
em razdo da matéria, conforme dispde a Lei n° 2.376, de 31 de julho de 2006 combinada
com a Lei n®3.022, de 21 de marco de 2013.
Art. 70. Os cargos de diretores, coordenadores e encarregados de setores, titulares dos
departamentos, coordenacdes e setores cujas competéncias estdo dispostas nos artigos
32, 33,41, 42, 44, 45, 46, 47 ,49, 53, 54, 55, 56 sdo privativos de Auditores Fiscais da
Receita Municipal, exercidos mediante funcdo gratificada ou cargo em comisséo,
acrescidos de gratificacdo de horario integral.
81°. Os Auditores Fiscais indicados para exercerem as fun¢des enunciadas no paragrafo
primeiro deverdo ser indicados para o efetivo exercicio através de publicacdo no diario
oficial do Municipio.
82°. As indicacOes dos Auditores Fiscais para efetivo exercicio das fungdes através de
publicacdo no diério oficial ndo prejudicam a validade dos atos anteriormente praticados
pelos ocupantes daquelas funcdes mediante atribuicdo de simbolos quaisquer, que pode
ser declarada em ato do(a) Secretério(a) Municipal da Fazenda.
Art. 71. O cargo de coordenador da Coordenacdo de Cadastro Mobiliario, a que se
refere o artigo 35, € privativo da carreira de Fiscal de Posturas, exercido mediante
funcdo gratificada ou cargo em comissdo, acrescido de gratificacdo de horéario integral.
Art. 72. Os casos omissos e as eventuais davidas na aplicacdo deste Regimento Interno
serdo solucionados pelo (a) Secretario (a) Municipal da Fazenda.
Art. 73. Este Regimento entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario.
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AMEND 2 — SIGLAE DOE ORGADE DA SECRETARIA MUMICIPAL DE FATEMDA

0/ ENTIDADE EIOLA ! CONACACAD
Secretario Municipal da Fazenca SMF
Assmsnoria de Plsnaiamenin & Desemroivimento insthucional AEPLAN
Aszessona de Comunicadio InsStucional AECOM

SESSONA Ot LonToe AECTORTROL
Gahinse GAR
Coordensclo da Adminsracio do Patrimdnio imobdlsno CAR
Subsarmetaria de IModemnioackn & el Fazendars SLIMCG

[ Departmenic de Techoogla da informacic DTEC
[ Coordenacio de Inraectuir COINE
| Coondenaciio de Deservoivimenin de Sisiemas CODES
o de Documentaciio e Prooessos COP
Semtor g2 ArquivD SARC
Assessoia de inovacko em Senicos Al
Assessona de infaesinous & Logisaa ASSIL
Assessona de FECUrsos Humanos AESGP
Aszessora de Confrats £ Lickacles AESCL
Superiniendinoa Jukdo SR
Eubsermeiaria de Financss SUEFIN
Departymentc de Fimancas DEFIN
[Toordenaio o= Uogdech £ Remsses Snanoere [+ o]
%E*m Financeines 00 MUNCIph & GESto Oramentéra | CEFGO
SO CETES
| Coordenacio de Fagamentos COFAG
| Coordenacio de Arecsdaciio COAR
o e Concllacks Banciris COEAN
et de Apoio de Financas SEAF
de Estudices Flscais DEEF
Sabsarretaria da Receis SUREM
i3 = Inhedgéncia Flecal COINT
o ] PRGOS
de Cadastos Floois DECAF
i3 e Cscsten ol lnio COCIM
Setor de Recdaskraments & Geomeferendameants SEREC
‘Setor de Dlligéncias BEDIL
i3 e Cacdastny liobilano (SO
Szt g Cadasim Geral do Municipio SECAM
st g Advaras SETAL
E= oE CEFE
i COEE
[ Coordenacio do IPTU (=T
Sentor g Cadasivn Imobi ko Fiscl SECIF
[ Coordenacio da ITEH CiTE
de Adminksradio Tributara DEPAT
[ Coordenacio e Cobranca Adminisratva COCAD
St g Carbdrio SCART
St de Anompanhamenio de Grande Conirbulniss SAGCO
Sstor de Previso = Gestho da Amecadacko SEPOA
[ Cocrdenacio de REaconaments com 0 Closalo COREL
Copondenclio de TaKNs, -:.l:n'l'l:\ug.-t Ferefns Diversas COTRDY
| Cecaramenn de Trbuacko DETR
| Cooordensclo de Lagisischo Trbutsria COLET
| Coordensclo de Panererss & Condencioss Flsol COPAC
i3 = Raraitss Tramsierides CORT
Subsarmetria de Contsilldsse Gersl SECONT
[ Cerartvmmnin d= Contaridace DCONT
[ Coordenacic d= Ardiics = Inbegroinds Cortael oML
Setor de Informaches ContAbels SEIC
St g Mormas Temnicas Contbels SENTC
[ Deparivmenin de Ssrmakzcio Corl Sk
Sistor g Eisieas ConfAbeds SESIKC
Consaiho dos Contribuines [==]




